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POP - PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

POP 03 — Atribuir Processos

Utilize esta rotina para atribuir um processo selecionado para um usudrio especifico dentro da sua
unidade.

1 - Clique na caixa do processo a ser atribuido — ;

2. Cligue no icone - .

Lo
3. Clique na caixa de sele¢do “Atribuir para”
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4. Selecione o usudrio que recebera a atribuicdo do processo.

Salvar

5. Clique no botdo Salvar ;

Checando o processo atribuido:

Ao clicar no icone “Controle de Processos” E serd apresentado os processos da unidade.

| Ver processos atribuidos a mim |

6. Cliqgue em
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7. Cliqgue em “Remover filtro de processos atribuidos a mim”:
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RESULTADO ESPERADO: Processo atribuido com sucesso.



